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EXPERIENCIA LABORAL 

Reclutamiento y Selección de Personal 

Cálculo de Nómina 

Control de incidencias IMSS, INFONAVIT 

 

 

 
 

 

 

2004-2006 Jefe de Personal en CCC Fabricaciones y 

Construcciones, SA de CV 
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2007 Contador Auxiliar en Fondo de Aseguramiento Ganadero 

Registro Contable de ingresos y egresos, Control de seguros de 

Ganado Mejor 

2008 Jefe de Recursos Humanos en Globe Medica 

Internacional, SA de CV 

Reclutamiento y Selección de Personal 

Cálculo de Nómina 

Control de incidencias IMSS, INFONAVIT 

Cálculo de comisiones de Asesores de Ventas 

2009-2012 Contador en ABC Construcciones, SA de CV 

Registro contable de Ingresos y Egresos 

Determinación de Declaraciones mensuales y anuales 

Elaboración de nóminas, semanales y quincenales 

Conciliación IMSS, INFONAVIT 

Trámites antes el SAT, STPS, IMSS 

Elaboración de estados financieros 

2014-2016 Jefe de Contabilidad en Representaciones 

Transnacionales, SA de CV 

Contabilidad Personas Físicas y Morales,  

Registro de Contabilidad (CONTPAQI),  

Elaboración de Estados Financieros,  

Contabilidad Electrónica (Generación y Envío al SAT),  

Timbrado de Recibos de Nómina,  

Conciliaciones Bancarias,  

Determinación de Impuestos Mensuales y Anuales,  

Cálculo y Revisión de Nómina,  

Generación de Nómina (NOMIPAQ)  

Análisis Costo-Empresa,  

Elaboración de Facturas electrónicas,  

Manejo de Banca Electrónica,  

Manejo del SUA, SIPARE, Manejo del IDSE y SATIC (IMSS),   

Defensa Fiscal del Contribuyente  

Trámites ante el IMSS, SAT e INFONAVIT,  

Tramitación y Cobro de facturas ante el Gobierno del Estado 

de Tabasco,  



 

Gestiones de factoraje y Control Administrativo,  

Análisis y Solución de problemas específicos en asuntos 

contables, fiscales y administrativos. 

2016-2017 Analista Contable en Grupo Cruces 

Determinación de Impuestos Mensuales y Anuales,  

Cálculo y Revisión de Nómina,  

Generación de Nómina (NOMIPAQ)  

Análisis Costo-Empresa,  

Elaboración de Facturas electrónicas,  

Manejo de Banca Electrónica,  

Manejo del SUA, SIPARE, Manejo del IDSE y SATIC (IMSS), 

 

2017-2020  Gerente de Mercadotecnia en Grupo Cruces 

Control, análisis y cobro de fondos de Mercadotecnia ante las 

diferentes armadoras automotrices del grupo BMW, 

CHEVROLET, JAC, HYUNDAI, CADILLAC 

Elaboración de planes de mercadotecnia de acuerdo a las 

necesidades de las agencias automotrices, 

Gestión y manejo de Campañas de publicidad tradicionales 

ATL y BTL, de acuerdo a efectividad de medios, 

Gestión y manejo de campañas de generación de clientes 

potenciales, branding y awareness en RRSS, Google adwords. 

Medición de estrategias de marketing ejecutadas, 

Recepción y trámite para pago de facturas de proveedores de 

publicidad ante el corporativo del Grupo, 

Trámite de Comisiones de los Gerentes de Ventas, de acuerdo 

a desempeño de KPIS 

Elaboración de reportes de desempeño por share alcanzado 

de acuerdo a necesidades de Dirección. 

2020-2022 Secretaría de Movilidad/Profesionista 

Elaboración de Anteproyecto capítulo 1000 de la Secretaría de 

Movilidad. 

Seguimiento de Presupuesto Autorizado, modificado y 

ejecutado del capítulo 1000, a efectos de detectar 

insuficiencias y apoyar al área de Presupuesto. 

Elaboración y Seguimiento de Cuantificaciones por Laudos 

laborales. 

Elaboración y Seguimiento de Cuantificaciones de Pagos 

Extemporáneos. 

Elaboración y Seguimiento de cálculos de creación y 



 

reconversión de plazas. 

Diversos trámites y Seguimiento ante los entes que integran el 

Gobierno Estatal. 

Revisión de Nómina (ISR, Cuotas ISSET trabajador y patronal) 

Revisión de Layout de nóminas ejecutivas ordinarias, 

extraordinarias y de Servicios profesionales. 

Elaboración y Seguimiento de Reintegros ante la Secretaría de 

Finanzas del estado de Tabasco.  

Elaboración de layouts de Reintegros de nómina ante la 

Secretaría de Finanzas del estado de Tabasco. 

Elaboración Recibos de nómina, Oficios, memorándums, 

tarjetas informativas, cuadros comparativos y análisis. 

Integración y atención de Auditorías ante la Secretaría de la 

Función Pública y la Auditoria Superior de la Federación. 

 

 

 

CONOCIMIENTOS 

CONTPAQ, NOMIPAQ 

EXCEL AVANZADO (Tablas dinámicas,Dashboards, Elaboración 

de Macros, etc.) WORD AVANZADO , POWER POINT, OUTLOOK, 

PHOTOSHOP. 

Manejo de banca electrónica 

Manejo página del SAT 

 


